
GUÍA DE AYUDA PARA LA FASE DE ALEGACION DE MÉRITOS 

 

ÚNICAMENTE SE VALORARÁN LOS MÉRITOS QUE SE ALEGEN MEDIANTE LA 
CUMPLIMENTACIÓN DE ESTA FASE. 
 
La presente guía no supone una reproducción exacta de la información que aparecerá en su  
pantalla cuando inicie la fase de acreditación de méritos, ya que es sólo es una aproximación 
de lo que va a ir apareciendo en cada paso de dicho proceso.    
 
La finalidad de esta guía es facilitar la acreditación de méritos a las personas aspirantes.  
 
La presentación de documentación acreditativa de méritos se efectuará a través del portal del  
aspirante.   
 
Es importante saber que deben acreditarse TODAS y cada una de las titulaciones, experiencia 
y resto de méritos que deseen meritar. Los méritos que no se selecciones en esta fase de 
acreditación de méritos, no se valorarán. 
 
Se evaluarán los méritos obtenidos con anterioridad a la fecha de finalización del plazo de 
presentación de solicitudes, es decir, el 23/12/2025 (Bases 4.1 y 9.2). 
 
 
 
En primer lugar, se deberá acceder con la clave BakQ a “Mis convocatorias” y luego se deberá 
seleccionar la pestaña “Méritos” que aparece en el recuadro rojo. 

 
 
Dentro de cada apartado, el sistema mostrará la titulación, experiencia y resto de méritos que 
consten verificados en la Administración convocante.  
 
Toda aquella titulación, experiencia o mérito que no aparezca y se considere meritable, se 
deberá añadir y acreditar por parte de la persona aspirante y aportar la documentación.  
 
  



1) TITULACIONES 
 
1.A.- Titulación de acceso 
 
En la pantalla “Titulación de acceso”, aparecerá la titulación requerida para tomar parte en el 
procedimiento selectivo.  
 

 
1.B.- Titulaciones a valorar como mérito 
 
Si la persona interesada desea que se le valore como mérito el apartado “titulaciones”, deberá 
señalar mediante un click “Deseo alegar méritos de titulaciones que obran en la entidad 
convocante”. 
 
Respecto a las titulaciones que obran en la entidad convocante, si la titulación aparece en el 
listado, selecciónela y clickar el botón de “alegar”. 
 
Si desea que se valoren otras titulaciones que posea y no obre en la entidad convocante deberá 
clickar el botón “añadir”, seleccionar la titulación, indicar la fecha de obtención de ésta y se da 
a “guardar”. 
 
Sólo será valorada una titulación que será en todo caso, la de mayor nivel de las aportadas (Base 
9.4.1).  



 
 
 
 
 

2) IDIOMAS 
 
 
Se efectúa de la misma manera que en el apartado anterior. 
 
En caso de añadir un idioma, el sistema no permite alegar dos titulaciones de niveles diferentes 
para el mismo idioma, debiendo seleccionar únicamente el nivel superior y añadir la fecha de 
obtención de dicha titulación. 
 
 



 
 
 

3) EUSKERA 
 
En este apartado se muestra el perfil lingüístico de euskera que consta en el RUTCE.  

En el caso de que el título de nivel de euskera no esté recogido en el RUTCE, seleccione la opción: 
“Deseo añadir una titulación que no consta en el Registro Unificado de Títulos y Certificados de 
Euskera (RUTCE)”; e indique cuál es el nivel de Euskera que quiere acreditar y la fecha de 
obtención de la misma. 
 

En caso de haber participado en la convocatoria de valoración del conocimiento del Euskera 

efectuada en este procedimiento selectivo, en cuanto se finaliza el proceso, los datos se 

pasarán directamente al registro unificado (RUTCE). 

 
A nivel informativo, señalar que, en el caso de que el título de nivel de euskera no esté recogido en el 
RUTCE,  pero tenga una de la exenciones por haber realizado la ESO, los estudios de bachillerato, estudios 
universitarios o doctorados en euskera o, haya obtenido el título en una Escuela Oficial de Idiomas fuera 
de la Comunidad Autónoma del País Vasco, deberá solicitar el certificado de exención en su centro de 
estudios y posteriormente enviarlo al Departamento de Educación para su inserción el RUTCE. 
hezkuntza.tituluak@euskadi.eus 
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4) SERVICIOS PRESTADOS COMO AGENTE DE LA ESCALA BÁSICA DE LA POLICÍA VASCA 
 
4.A.- La aplicación sólo muestra la experiencia que constan en la Administración como Agente 

de la Escala Básica de la Ertzaintza. 

Se procederá como en los apartados anteriores, es decir, seleccionar TODOS y cada uno de los 

servicios que quiera meritar y dar a “Alegar”. 

 

 
 
 
4.B.- Si desea aportar servicios prestados en la Policía Local, deberá seleccionar la pestaña 

superior derecha “Experiencia profesional aportada por mi” y clickar en: 

 

 

Si desea añadir otro certificado, deberá clickar en: 

 

 
 
 



 

 
 
 
 

5) RESUMEN 
 
 
Finalmente, clickando en el botón “siguiente”, encontraremos el resumen de la solicitud, donde 
se deberá revisar cada acreditación efectuada. 
 
En dicho resumen consta todo lo que se ha alegado, siendo importante recordar que 
únicamente se valorarán las titulaciones, experiencia y resto de méritos alegados, quedando 
fuera de valoración aquéllos que no se hayan seleccionado. 
 
Posteriormente, cuando se haya verificado que toda la información es correcta, se dará a 
“Enviar” (paso previo al de subir los ficheros con la documentación acreditativa de los méritos 
alegados); en este momento aún no ha finalizado el proceso de acreditación de méritos. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6) APORTACIÓN DE DOCUMENTOS 
 
En este apartado debe subir TODOS los documentos de TODO LO SELECCIONADO 
ANTERIORMENTE. 
 
Este momento es muy importante, es el momento de subir los ficheros de toda la 
documentación alegada y señalada para valorar. 
 

 
 
 
 

7) JUSTIFICANTE 
 
Una vez finalizada la aportación de documentos, deberá clickarse en la pestaña “siguiente” 
donde aparecerá que la solicitud ha sido generada y se podrá descargar un justificante clickando 
la pestaña “Justificante”. 
 

 
 
Se podrá cambiar la solicitud mientras el plazo de alegación de méritos este abierto. 
Quedará guardada la última modificación realizada. 
 


